Bata Kézség Onkorméanyzata

Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata

Hatalyos: 2024. november 1. napjatol

Jelen szabalyzatot Bata Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az 96/2024.(X.30.)
Oonkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Jelen szabalyzatot Bata Kézség Onkormanyzatanak Képviselb-testiilete a .../2025.
(....) bnkormanyzati hatarozataval mdédositotta

A modositott szabalyzat ............ napjatol hatalyos.




l. Bevezetés

Bata Kozség Onkormdanyzata a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet az dllamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a verseny tisztasiganak, az
esélyegyenlOség, és a kozpénzek atlathatd felhasznalasanak biztositasa érdekében a kovetkezok szerint
szabalyozzuk:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, a szabalyzat hatdlya ald tartozo allamhaztartasi szervezet — kozbeszerzési
értékhatar alatti — beszerzései elOkészitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjének, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek felelosségi korének, és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjének rogzitése dsszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat targyi hataly Kiterjed Béata Koézség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), valamint a Batai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat) — egyiitt: ajanlatkérd — minden olyan, a kozbeszerzési értékhatirt el nem érd
arubeszerzésére, épitési beruhazasara, valamint szolgaltatds megrendelésére (a tovabbiakban: beszerzés),
amelyek vonatkozasaban az ellenszolgaltatas varhato ellenértéke a brutté 200.000 forintot meghaladja és
a szabalyzat hatdlya ald tartoz6 Ajéanlatkérd a megrendeld, ajanlatkérd vagy az ajanlati felhivast
kozzétevo.

3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a beszerzési eljarasban részvevokre, igy az
onkorményzat képviseld-testiiletének és a bizottsdganak tagjaira, az 6nkormanyzat munkavallaloira, az
OcsényibDeesi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Bétai Kirendeltségének koztisztviselSire, az eljarasok
lebonyolitasara felkért mas személyekre, kiilsé szakértOkre.

4. A szabdlyzat hatilya nem terjed Ki a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald tartoz6, valamint katasztrofa okozta karok elhéritdsa érdekében
szlikségessé valo, azonnali beszerzésekre. Nem terjed ki a hatdlya tovabba azon palyazati tamogatasbol
megvalosuld beszerzések esetén, amelyeknél a palydzati Utmutatd vagy a tamogatdsi szerzOdés
meghatarozza a beszerzés folyamatat.

5. A beszerzések targya:

a) arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ing6 dolog tulajdonjogara vagy hasznélatdra, hasznositdsara vonatkoz6 jognak — vételi joggal
vagy anélkiil torténé — megszerzése. Az arubeszerzés magaba foglalja a beallitas és tizembe
helyezést is.

b) épitési beruhazas: olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezé valamely munka
megrendelése (és atvétele):
ba) a Kbt. 1. mell¢kletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése,
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyilitt;
bb) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢€s kiilon jogszabdlyban meghatarozott tervezése
egylutt;
bc) Ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel,
vagy mddon torténd kivitelezése.

C) szolgaltatds megrendelése: az olyan, arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése.

Ha a szerz6dés tobb, egymassal sziikségszerlien Osszefiiggd beszerzési targyat foglal magéban, a
meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.




6. Osszeférhetetlenség

6.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban az ajénlatkérd,
megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos
gyakorldsara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

6.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkér6é, a megrendeld altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos

tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az aszervezet, amelynek

ba) vezeto tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban el6 hozzatartozojat a megrendeld, az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

6.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld nevében eljard és az ajanlatkérd, a megrendelo altal az eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen
szabalyzat 1a. vagy 1b. melléklete szerint — irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-
e az a6.1. és 6.2 pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

I11.  Beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozé szabalyok

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg kinalt — altalanos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott — legmagasabb 6sszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becstilt érték).

A Dbeszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszdmitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani, a beszerzések
értékhatara beszerzésenként egyedileg szdmitando.

IV.  Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

1. Ha a beszerzés értéke
a) a netté 1-000-000-(egymilli6)-5-00 000 (6tszazezer) Ft egyedi értékét nem haladja meg, a
beszerzéssel kapcsolatban elegendd elegendé-egy megrendelést kiildeni, mellyel kapcsolatban
a polgarmester — a IV. 1. a.) pontban jelolt mértékig 6nélldéan, az Gsszeget 3 havonkénti

felhasznalasi keretként értve- jogosult dontést hozni. epi—az-6sszeset4évente hasznalthatia

[}

a) Jelen Szabalyzat IV.1.a.) pontja aldli eljarasrend aldl kivételt képeznek a miikodéssel
szorosan 0sszefiiggo lizemeltetési és rezsikoltségek, melyek tipikusan a kdziizemi dijak, illetve
az épuletgépészettel Gsszefliggd beszerzések, melyek esetében a polgarmester értékhatarra
tekintet nélkiil dont.

b) az a) pontban megjeldlt értéket meghaladja, de a netto 5 000 000 (6tmillio) —Ft egyedi

beszerzési értéket nem éri el, legalabb 13 db ajanlattet-keH bekérése sziikségesat. A IV.1.
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b.) pontban szabalyozott beszerzések esetében a lehetséges ajanlattevok kivalasztasara a
polgarmester tesz javaslatot azzal, hogy a felkért gazdasagi szereplok lehetdleg mikro-, Kis-,
vagy kozépvallalkozasok korébe tartozzanak, és elsdsorban batai székhellyel/telephellyel
rendelkezzenek.

b) A V. b.) pontban szabalyozott beszerzések iigyében a a—déntés—aképviseld-testiilet

jogosult dontést hozni.hataskére:;

c) a netté 5000 000 (6tmillié) Ft egyedi beszerzési értéket meghaladja, de a kdzbeszerzési
értékhatart nem ¢éri el, ugy legalabb 3 db ajanlatot kell kérni a lehetséges szallitoktol. -azzak;
hegy—aA 1V.1. c.) pontban szabdlyozott beszerzések esetében a lehetséges ajanlattevok
kivéalasztasara —a polgarmester tesz javaslatot azzal, hogy a felkért gazdasagi szereplok
lehet6leg mikro-, Kis-, vagy kozépvallalkozasok korébe tartozzanak, és elsésorban batai
székhellyel/telephellyel rendelkezzenek.

A 1V. c.) pontban szabalyozott beszerzések ligyében a képviseld-testiilet jogosult dontést hozni.

e ——

2. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, ha az ajanlatkérd rendelkezik a szerzddés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkoz6 biztositékkal, miszerint a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

3. Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast jelen szabalyzat 2. melléklete szerinti tartalommal
kell megkiildeni, melyet kdzérthetden, célratdrden, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére
figyelemmel és a beszerzés targya szerinti miszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és megkiildeni a lehetséges szallitd/szallitok részére.

4. Az eljarast meginditdo felhivasban meg kell hatdrozni az ajanlatok értékelési szempontjait,
amelyek a kovetkezdk lehetnek:

a) alegalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas;

b) az 6sszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa.

5. Abban az esetben, ha dsszességében a legelonyOsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az eljarast
megindité felhivasban meg kell hatarozni:

a) az Osszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

b) részszempontonként az azok stlyat meghatarozd - a részszempont tényleges jelentségével

aranyban all6 - szorzdészamokat (a tovabbiakban: stilyszam);

C) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd pontszam also

¢s felso hatarat, amely minden részszempont esetében azonos.

6. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, a feladatok megszervezésével és megvaldsitasaval
kapcsolatos feladatok €s hataskorok a kovetkezok:

6.1. Az Onkormaényzat beszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester, mig a Nemzetiségi
Onkormdnyzat tekintetében a jegyz0 a felelds, mely soran a feladatuk kiilonosen:

- feliigyelik a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzik a beszerzési eljarasba bevont
dolgozok és egyéb személyek tevekenységét,

- azonnal kotelesek kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkodriikben minden olyan intézkedést megtesznek, illetve kotelesek megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét €s erkdlcsi tisztasadgat biztositja,

- rendelkeznek a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a dolgozok munkakdri
leirdsaban rogzitik, stb.

6.2. A beszerzésekkel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordindlasa a jegyzd feladata és
hataskore. Ezen beliil feladata kiilondsen:

- az ajanlatkérés, sziikség szerint a dokumentacid elOkészitése és intézkedés az ajanlat
bekérésérol,




- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények meghatarozasa,

- a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodé alkalmazottak, szakértoként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

- folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszerliségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas,
aranyat és dsszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol.

7. Ajénlatkérok a szerzddéskotésére vonatkozd eldirdsok (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés stb.) betartasaval kotik meg a szerzddést a legjobb arajanlatot adéval. Amennyiben az
ajanlat benyujtoja visszalép — €s az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor Ajanlatkérd jogosult
az eredmény kihirdetésekor a kovetkezo legkedvezobb ajanlatot tevovel megkotni a szerzodést.

8. Az allamhaztartasrol szoldo 2011. évi CXCV. torvény 37. § (1) bekezdése alapjan a
kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz6désnek) mindig irasban kell megtorténnie. Az Avr.
53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elOzetesen az irasbeli kotelezettségvallalds az olyan
kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a 200 000 (kettoszazezer) Ft-ot nem érik el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben vallalt

kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az irasbeli kotelezettségvallalas a jegyzo és a pénziigyi ligyintézo ellenjegyzése utan 1ép érvénybe.
Ervényes szerzédés csak atlathato szervezettel kothetd, aki errdl koteles irdsban nyilatkozatot tenni
(kivéve egyéni vallalkozo, allami és tarsadalmi szervek). E nyilatkozatnak az Aht. 41. § (6) bekezdése
alapjan az Aht. 55. §-aban meghatarozott adatokat kell tartalmaznia.

9. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
eldirdsokra a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. Az egyes beszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

1. Az ajanlatok elbirdlasa az alabbiak szerint valosul meg:
a) a IV/1.ab) pont alapjan alapjan-torténd eljarassal Gsszefliggden kezelt beszerzésekrdlbekeért

megrendelék—ajanlatok—elbirdlasa és—a—véssé—déntés—meghozatala—az—Onkormanyzat
%elem%etebeﬂ—a polgarmester a_soron kovetkezo testuletl ilesen feladata— aki— voesd

koteles beszamolni tajékeztatia

2. A beérkezett ajanlatok elbirdlasdhoz az ajanlatkérd tigyintézdje feljegyzést készit, amelyben az
ajanlatokat értékeli, €s javaslatot tesz a nyertes ajanlattevore, illetve az ajanlatkérés megismétlésére.
3. A nyertes ajanlattevd kivalasztasanak és a beszerzés megrendelésének nem akadalya az ha a
potencialis ajanlattevok részérdl nem érkezett harom ajanlat vagy nincs harom érvényes ajanlat.
4. Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha
a) az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyutjtottak be,
b) az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel meg,
C) az ajanlattevd, illet6leg alvallalkozoja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,
d) az ajanlattevé nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,



e) az ajanlattevé ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatis mértéke eléri a Kbtv. szerinti
kozbeszerzési értékhatart,

f) egyéb moédon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

5. Az ajanlatok felbontasardl, ismertetésérol, az érvénytelen ajanlatokrol jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a) az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

b) az ajanlatot felbontd személyek nevét,

C) az ajanlattevé nevét, székhelyét/lakohelyét,

d) az ajanlattevé altal kért ellenszolgaltatast,

e) az ajanlattevo altal vallalt teljesitési hataridét,

f) az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat, és azok okat,

g) az ajanlatra vonatkozo egyéb, kiilonleges kortilményt,

h) az ajanlatot felbontok alairasat.

VI.  Beszerzések lebonyolitasanak ellendrzése

A beszerzési eljarasok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a belsé ellendr hataskorébe
tartozik. Az ellendrzés soran kiilonosen gondot kell forditani a szabdlyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

VII. Zaro rendelkezések

1. Jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozo allamhaztartasi szervezet beszerzését végzé személyek
kotelesek a vonatkozo jogszabdlyok és a jelen szabdlyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a toliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

2. Jelen szabalyzat 2024. november 1. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Bata, 2024. oktober 30.

Sebestyén Istvan sk. Takacsné Gehring Maria sk.
polgarmester jegyzd
Bata, 2025. ..............
Sebestyén Istvan Balogh Gyorgvi
polgarmester 1eeyz6




la. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

Alulirott ... (lakeim: ..o ) mint a
......................................... (clm: o) @énlatkérd  Altal
meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat 11/6. pontja
szerinti osszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat 2 P
(6nkormdnyzat, a koltségvetési szerv) altal a ... targyban

lefolytatand6 beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Datum: ...ooovie

nyilatkozattevo alairasa



1b. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Alulirott ... (lakeim: ..o ) mint a
......................................... (clm: oo eeenn) @)énlatkérd  altal
meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
P ) képviseldje kijelentem, hogy a beszerzési

szabalyzat I1/6. pontja szerinti dsszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .....................oell (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv)  altal a
....................................................... targyban lefolytatando beszerzési eljarassal kapcsolatban
teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevd alairdsa



2. melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS

................................... targyaban

Bata Kozség Onkormanyzata ezton kéri fel ajanlattételre a tisztelt Ajanlattevét a
.................. tevékenység elvégzése targyaban.
1. Az Ajanlatkéré neve, cime, e-mail cime, telefon-, és telefaxszamai

Cim: Képviseli:

Telefon: E-mail:

Telefax: Internet cim (URL): www.bata.hu
2. A valasztott eljaras
2.1. A szerzédés meghatarozasa, amire az ajanlatkérés vonatkozik
3. Szolgaltatas targya, mennyisége
4. A dokumenticio rendelkezésére bocsatasanak modja
5. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, illetdleg a vonatkozo jogszabalyokra hivatkozas
6. Részvételi feltételek, kizaro okokra vonatkozo eléirasok
7. Ertékelési szempont
8. A szerzodés fajtaja, valamint a teljesités hatarideje
9. A teljesités helye
10.  Kiegészito tajékoztatas
11. Az ajanlatok benyujtasa
12. Az ajanlatok elbiralasa
13.  Hianypotlas lehetosége
14. Az eredményhirdetés, valamint a szerzodéskotés tervezett idopontja
15.  Egyéb informaciok
Datum: ...

alairas

Ajanlattételi felhivas mellékletei:

- Felolvasolap (1. sz. melléklet)

- Arazatlan koltségvetés (2. sz. melléklet)

- Ajénlattevdi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

- Atlathatésagi nyilatkozat (4. sz. melléklet)

- Miiszaki leiras és tervlapok (5.sz. melléklet)


http://www.bata.hu/

Megismerési nyilatkozat

Bata Kozség Onkorményzata 2024. november 1-jétdl hatdlyos beszerzési szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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