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KOZIGALLAS

Batai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Batai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

gazdalkodasi el6ad6
munkakér betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejld kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Tolna megye, 7149 Bata, F6 utca 147.
Ellatandé feladatok:

A koézoés onkormanyzati hivatal hataskorébe tartozéd koéltségvetés és beszamolok
készitése, vagyongazdalkodasi feladatok, analitikak készitése és vezetése, banki
utalasok, utalvanyrendeletek készitése, szamlazas, statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése, bér- és bér jellegl kifizetések szamfejtése, kontirozas,
fokonyvi konyvelés, kotelezettség vallalas vezetése, allomanyi létszamvaltozassal,
szabadsaggal, tuléraval és nem rendszeres jovedelemmel kapcsolatos jelentési
kételezettség teljesités a MAK felé, bevallasi kotelezettségek a NAV felé, személyi
nyilvantartas kezelése, normativa igénylések, egyéb cél és cimzett tdmogatasokkal
kapcsolatos feladatok ellatdsa, palyazatok pénzigyi bonyolitdsaval kapcsolatos
feladatok.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi kérok:
Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgélati tisztviselok
jogallasardl szolo" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
« Magyar allampolgarsag,
» Cselekvoképesseg,
« Buntetlen eléélet,
«  Kozépfoku képesités, pénzigyi- szamviteli Ugyintézo,
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Felséfoku képesités, regisztraciés szammal rendelkezd mérlegképes
konyveld,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. szakmai 6néletrajz, végzettséget igazold bizonyitvanyok masolata, erkdlcsi
bizonyitvany

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2017. szeptember 25. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. szeptember 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Kohany Andras jegyzd nyuijt,
a 74/490-558/11 -os telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak modja: _
 Postai uton, a palyazatnak a Batai Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldésével (7149 Bata, F6 utca 147. ). Kérjik a boritekon

feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 1177/2017/Alt
, valamint a munkakér megnevezését: gazdalkodasi el6ado.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd birdlja el, a székhely
telepllés polgarmesterének egyetertésével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 22.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
« www.bata.hu - 2017. augusztus 15.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bata.hu honlapon
szerezhet.
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