Polgármesteri Hivatal                                                                                                                                  
             Báta                               
Kérelem
hatósági bizonyítvány kiállítása iránt

Kérem szíveskedjék hatósági bizonyítványt kiadni az alábbi tény, állapot vagy egyéb adat 
igazolására:_________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
A hatósági bizonyítványt felhasználó neve:_________________________________________                                  



születési helye, ideje:_____ __________________________________


anyja neve:_______________________________________________                              

                   lakcíme:_________________________________________________
                                      személyi  igazolvány száma:_________________________________
A hatósági bizonyítványt milyen célból kívánja felhasználni:
__________________________________________________________________________
A hatósági bizonyítványt mely szerv eljárásában használja fel:
__________________________________________________________________________
A hatósági bizonyítvány kiállítását a _________________________jogszabályra hivatkozva 
kérem vagy____________________________________________________okból szükséges.

Kelt:____________________________
                                                                            _____________________________________

                                                                                                                 aláírás
Tájékoztató!
A hatósági bizonyítványt a kérelem előterjesztésétől számított 10 napon belül kell kiadni, ha a jogszabály másként nem rendelkezik.
Az illetékekrõl1990. évi XCIII. törvény alapján  az államigazgatási eljárási cselekményért e törvényben megállapított illetéket kell fizetni. Az illetékkötelezettség akkor is fennáll, ha  az ügyfél a kérelmet a hatáskörrel nem rendelkezõ szervhez nyújtja be vagy   a szerv a kérelmet elutasítja vagy annak részben ad helyt vagy a kérelmezõ az elsõfokú határozat meghozatala elõtt a kérelmet visszavonja.
Ha ugyanabban az ügyben kérelemre új eljárás indul, az illetéket ismét meg kell fizetni.
A hatósági bizonyítvány kiállítása iránti eljárás illetéke 3000 forint.
 Ha egy eljárásban több ügyfél vesz részt, a hatósági bizonyítványért  annyi illetéket kell fizetni, mint amennyi akkor járna, ha mindegyik ügyfél ügyében külön eljárás folyna. 
Nem kötelezhetõ illeték fizetésére az, akit az államigazgatási hatóság külön jogszabály alapján költségmentességben részesített.
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